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7 Arbeiten mit Office Dokumenten

7.1 Anlegen eines Office Dokuments

Office Dokumente werden in Teamcenter in einem eigens daflr vorgesehenen Element (ltem)
abgelegt.

Um ein neues Office Dokument anzulegen gehen Sie bitte zu Datei » Neu = Element... und wahlen
das Element ,,FFG Dokument*

LAY

“#  Element...

Geschiftsobjekttyp - \\
Fahren Sie it der Erstellung eines Objekts des ausgewdhiten Typs fort 4/

4 %= Tuletd venwender
#3 El=ment
4 7 Vollstandige Liste
“3 Element
W FFG Documant
P FFG Engineering Ihem
-1 FFG Progect
=y FEG Ternplate lem

Folgendes Formular erscheint das ausgeflllt werden muss.

Objekterstellungsinformatianen
Erstellungsinformationen fur Geschifisobjelt definieren ‘/"

w FFG Document
Al gemein

Quick Reference Gusde DE
Bescheeibung

10 AD.0000.0002 v
MaBeinheit: -
Mame:” Quick Reference Gusde DE
Sheet: o
Beniehung | Imhalt = Eeim Erstellen offnen

< Furick ‘Weiter » ﬁhuhllién I Schliefien

Wenn Sie vor dem AbschlieBen ,Beim Erstellen 6ffnen” auswahlen (wird empfohlen) 6ffnet sich das
neu angelegte Item automatisch. Das Anlagefenster kdnnen Sie schlieSen.
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Das gewunschte Dokument jetzt einfach per Drag&Drop auf das Item Revision ziehen. Durch
bestatigen mit OK wird das Dokument in Teamcenter eingecheckt.

Durch einen Doppelklick auf das Dokument wird dieses automatisch geéffnet und aus Teamcenter

ausgeckeckt.
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Aktymiler Andemngskombet:
Schnell Suche !
Ale Wadkd)
Vemnwenden Sie das Eingabelensier fur di k gkt
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Anderungen am Dokument kénnen nun vorgenommen werden. Nach dem Speichern und beenden der
Office Applikation wird das Dokument automatisch wieder in Teamcenter eingecheckt und Ihre
Anderungen sind gespeichert.
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